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Zatgcznik do Uchwaty Rady Naukowej Instytutu Gruzlicy i Choréb Ptuc
nr51/2020 z dnia 17.12.2020 r.

Tryb postgpowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

w Instytucie GruZlicy i Choréb Ptuc

§1
Postanowienia wstepne

Zasady przeprowadzania postepowania w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego w Instytucie Gruilicy i Choréb Ptuc, zwanym dalej ,Instytutem” sa
okreslone przez:

1) ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, zwang dalej

»Ustawa”;
2) ustawe z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych;
3) niniejszy Tryb postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego w

Instytucie Gruzlicy i Chordb Ptuc.

§2
Warunki uzyskania stopnia doktora habilitowanego
Stopier doktora habilitowanego nadaje sie osobie, ktéra:
1) posiada stopieri doktora;
2) posiada w dorobku osiggniecia naukowe stanowigce znaczny wkfad w rozwdj
okreslonej dyscypliny, w tym co najmniej:

a) 1 monografie naukowg wydang przez wydawnictwo, ktére w roku opublikowania
monografii w ostatecznej formie byto ujete w wykazie zawartym w rozporzadzeniu
MNiSW, lub

b) 1 cykl powigzanych tematycznie artykutéw naukowych opublikowanych w
czasopismach naukowych lub w recenzowanych materiatach z konferencji
miedzynarodowych, ktére w roku opublikowania artykutu w ostatecznej formie
byty ujete w wykazie zawartym w rozporzadzeniu MNiSW, lub

c) 1zrealizowane oryginalne osiggniecie projektowe lub technologiczne;

3) wykazuje sie istotng aktywnoscig naukowa realizowang w wiecej niz jednej uczelni

lub instytucji naukowej, w szczegdlnosci zagraniczne;.



Osiagnigcie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2), moze stanowié cze$¢ pracy zbiorowej, jezeli
opracowanie wydzielonego zagadnienia jest indywidualnym wktadem osoby ubiegajacej
sie o stopien doktora habilitowanego.
§3
Wszczecie postepowania
Postgpowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, zwane dalej takie
»postgpowaniem habilitacyjnym”, wszczyna sie na wniosek ztozony do Instytutu za
posrednictwem Rady Doskonatosci Naukowej (RDN).
Whiosek winien zawieraé:
1) wskazanie dziedziny i dyscypliny, w ktérej kandydat ubiega sie o stopieri doktora
habilitowanego;
2) kopie dyplomu nadania stopnia doktora;
3) opis kariery zawodowej/autoreferat;
4) wykaz osiggnie¢ wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 2), uwzgledniajgcy poswiadczong
analize bibliometryczng;

5) wskazanie wybranego podmiotu habilitujgcego.
Postgpowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego prowadzi w Instytucie
Rada Naukowa Instytutu.
W przypadku, gdy osiggniecie, o ktérym mowa w §2 ust. 1 pkt 2), stanowi czesé pracy
zbiorowej, osoba ubiegajaca sie o stopiern doktora habilitowanego i wspdtautorzy
zobowigzani sg do ztozenia oswiadczen o ich indywidualnym wkfadzie w powstanie
osiggnigcia; w przypadkach losowych kandydat moze by¢ zwolniony z obowigzku
przedtozenia oswiadczenia, co wymaga pisemnego uzasadnienia.
Dla wnioskéw sktadanych w okresie miedzy 1 pazdziernika 2019 r. a 31 grudnia 2020 r.
postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego prowadzi sie na
podstawie przepisow Ustawy z tym, ze w postepowaniach wszczetych do dnia 31
grudnia 2020 r. do osiggnie¢, o ktérych mowa w art. 186 ust. 1 pkt 3 lit. aiart. 219 ust. 1
pkt 2) lit. b Ustawy, zalicza sie takze:
1) artykuty naukowe opublikowane:

a) w czasopismach naukowych lub recenzowanych materiatach z konferencji

miedzynarodowych, ujetych w wykazie sporzgdzonym zgodnie z przepisami



wydanymi na podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. b Ustawy, przed dniem ogtoszenia
tego wykazu;

b) przed dniem 1 stycznia 2019 r. w czasopismach naukowych, ktére byly ujete w
czesci A albo C wykazu czasopism naukowych ogtoszonego komunikatem Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 stycznia 2017 r., albo byly ujete w czesci B
tego wykazu, przy czym artykutom naukowym w nich opublikowanym przyznanych
byto co najmniej 10 punktow.

2) monografie naukowe wydane przez:

a) wydawnictwo ujete w wykazie sporzagdzonym zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 267 ust. 2 pkt 2 lit. a Ustawy, przed dniem ogtoszenia tego wykazu;

b) jednostke organizacyjna podmiotu habilitujgcego, ktérego wydawnictwo jest ujete
w wykazie sporzgdzonym zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 267
ust. 2 pkt 2 lit. a tej Ustawy.

RDN dokonuje oceny formalnej wniosku w terminie 4 tygodni od jego otrzymania i
przekazuje go Instytutowi, ktéry w terminie 4 tygodni na podstawie uchwaty Rady
Naukowej Instytutu, moze nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie postepowania
habilitacyjnego i zwrdcié wniosek do RDN.

W przypadku niewyrazenia zgody, RDN niezwfocznie wyznacza inny podmiot habilitujacy

i przekazuje wniosek temu podmiotowi.

§4

Wyznaczenia cztonkdw komisji habilitacyjnej
W terminie 12 tygodni od dnia otrzymania wniosku RDN wyznacza 4 cztonkéw komisji
habilitacyjnej, w tym przewodniczacego i 3 recenzentéw, o czym informuje Rade
Naukows Instytutu.
Rada Naukowa Instytutu powotuje komisje habilitacyjng w terminie 6 tygodni od dnia
otrzymania informacji o cztonkach komisji habilitacyjnej wyznaczonych przez RDN. W
sktad komisji habilitacyjnej wchodzi:
1) 4 cztonkdéw wyznaczonych przez RDN;
2) 2 cztonkéw posiadajacych stopiern doktora habilitowanego lub tytut profesora,

zatrudnionych w Instytucie, w tym sekretarz;



3) recenzent posiadajacy stopien doktora habilitowanego lub tytut profesora oraz
aktualny dorobek naukowy i uznang renome, w tym miedzynarodowa, niebedacy
pracownikiem Instytutu.

Cztonkowie komisji habilitacyjnej i recenzent wybierani sg przez Rade Naukowg
Instytutu w tajnym gfosowaniu, w trybie uchwaty, bezwzgledng wigkszoscig gtosow,
podjetej w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Rady Naukowej Instytutu, sposrod
kandydatéw zgtoszonych przez cztonkéw Rady Naukowej Instytutu.
Cztonkami komisji habilitacyjnej nie moga by¢ osoby posiadajgce wspdlny dorobek
publikacyjny oraz wspdlne prace badawcze z osoba ubiegajaca sie o stopnien doktora
habilitowanego, a takze osoby bedace recenzentem wydawniczym ocenionego dorobku,
petnigce funkcje promotora albo recenzenta w przewodzie doktorskim osoby
ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego, a takie pozostajgce w stosunku
nadrzednosci stuzbowej z tg osobg.

Recenzentem mozie by¢ osoba nie posiadajgca stopnia doktora habilitowanego lub

tytutu profesora, ktéra jest pracownikiem zagranicznej uczelni lub instytucji naukowej,

jezeli RDN lub Rada Naukowa Instytutu uzna, Ze osoba ta posiada znaczacy dorobek w

zakresie zagadnien zwigzanych z osiggnieciami osoby ubiegajacej sie o stopieri doktora

habilitowanego.

Recenzentem nie moze zosta¢ osoba, ktora w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie nie

dochowata 8 tygodniowego terminu na sporzadzenie recenzji w postepowaniu

habilitacyjnym.

Od momentu wyboru petnego sktadu komisji habilitacyjnej dalsze etapy postepowania

habilitacyjnego prowadzi sekretarz w porozumieniu z przewodniczagcym komisji

habilitacyjnej.

Przesytanie dokumentacji osoby ubiegajgcej sie o stopienn doktora habilitowanego do

wszystkich cztonkéw komisji habilitacyjnej lezy w kompetencji sekretarza komisji

habilitacyjnej we wspdtpracy z sekretariatem Rady Naukowej Instytutu.

W przypadku wycofania wniosku po powotaniu komisji habilitacyjnej:

1) ten sam wniosek nie moze by¢ podstawg ubiegania sie o nadanie stopnia doktora
habilitowanego w innym podmiocie habilitujgcym;

2) osoba ubiegajaca sie o stopien doktora habilitowanego nie moze ubiegad sie o

nadanie stopnia doktora habilitowanego przez okres 2 lat.



§5

Przebieg postepowania
Recenzenci, w terminie 8 tygodni od dnia doreczenia wniosku, oceniajg, czy osiggniecia
naukowe osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego odpowiadajg
wymaganiom ustawowym i przygotowujg recenzje.
Po otrzymaniu recenzji, przewodniczacy wraz z sekretarzem wyznaczajg termin
posiedzenia komisji habilitacyjnej, celem podjecia uchwaty zawierajgcej opinie w
sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego. Dopuszcza sie prowadzenie
posiedzenia komisji w formie wideokonferencji.
Uchwate zawierajacg jednoznaczng opinie w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego podejmuje komisja habilitacyjna w gtosowaniu jawnym bezwzgledna
wigkszoscig gtosow, w obecnosci co najmniej szesciu cztonkdow komisji habilitacyjnej, w
tym przewodniczacego i sekretarza.
Uchwata moze by¢ podjeta przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w takim
przypadku uchwate podpisuje przewodniczacy komisji habilitacyjnej.
Na wniosek osoby ubiegajgcej sie o stopien doktora habilitowanego komisja podejmuje
uchwate w gtosowaniu tajnym.
Komisja habilitacyjna w terminie 6 tygodni od dnia otrzymania recenzji przekazuje
Radzie Naukowej Instytutu uchwate, wraz z uzasadnieniem i dokumentacjg
postepowania.
Komisja habilitacyjna moze zdecydowac o przeprowadzeniu kolokwium habilitacyjnego
w zakresie osiggnie¢ naukowych osoby ubiegajacej sie o stopiern doktora
habilitowanego. O zasadnosci przeprowadzenia kolokwium decyduje komisja
habilitacyjna w glosowaniu jawnym. Decyzja o przeprowadzeniu kolokwium
habilitacyjnego powinna wynikac ze szczegélnych przestanek merytorycznych i zapada
wiekszoscig gfosow petnego sktadu komisji habilitacyjnej.
W przypadku podjecia decyzji o przeprowadzeniu kolokwium habilitacyjnego,
przewodniczacy komisji habilitacyjnej ustala termin drugiego posiedzenia komisji
habilitacyjnej z udziatem osoby ubiegajgcej sie o stopieri doktora habilitowanego.
Wyznaczony termin podany jest do wiadomosci zainteresowanego, co najmniej 15 dni
przed planowanym terminem  kolokwium habilitacyjnego. Dopuszcza sie

przeprowadzenie kolokwium habilitacyjnego w formie wideokonferencji.
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Przewodniczacy komisji habilitacyjnej powiadamia osobe ubiegajaca sie o stopier
doktora habilitowanego o terminie przeprowadzania kolokwium habilitacyjnego listem
poleconym, na adres korespondencyjny osoby ubiegajacej sie o nadanie stopnia doktora
habilitowanego wskazany we wniosku.

Pracownikowi niebedacemu nauczycielem akademickim lub pracownikiem naukowym,
na ktérego wniosek zostato wszczete postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora
habilitowanego, przystuguje na jego wniosek zwolnienie od pracy na uczestnictwo w
kolokwium habilitacyjnym. Za okres zwolnienia od pracy pracownikowi przystuguje
wynagrodzenie ustalane jak za urlop wypoczynkowy.

Przebieg kolokwium habilitacyjnego jest protokotowany przez sekretarza komisji
habilitacyjne;j.

Rada Naukowa Instytutu w terminie miesigca od dnia otrzymania uchwaty komisji
habilitacyjnej, nadaje na jej podstawie stopienn doktora habilitowanego albo odmawia
jego nadania.

Rada Naukowa Instytutu podejmuje uchwaty w sprawie nadania lub odmowie nadania
stopnia doktora habilitowanego w gtosowaniu tajnym bezwzgledng wiekszoscig gtosow
w obecnosci co najmniej potowy ogdlnej liczby oséb uprawnionych do gtosowania. W
gtosowaniu uczestniczg cztonkowie Rady Naukowej Instytutu posiadajgcy tytut naukowy
profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego.

Rada Naukowa Instytutu odmawia nadania stopnia, w przypadku gdy opinia komisji
habilitacyjnej jest negatywna. Decyzje o nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora
habilitowanego podpisuje Dyrektor Instytutu i Przewodniczagcy Rady Naukowej
Instytutu.

Osoba, ktorej nadano stopier doktora habilitowanego, otrzymuje dyplom habilitacyjny
oraz odpis tego dyplomu.

Uroczyste wreczenie dyplomu habilitacyjnego odbywa sie na kolejnym posiedzeniu Rady
Naukowej Instytutu.

Od decyzji o odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego osobie ubiegajacej sie o
stopiert doktora habilitowanego przystuguje odwotanie do RDN w terminie 30 dni od
dnia doreczenia decyzji wraz z uzasadnieniem. Odwotanie skfadane jest do

Przewodniczacego Rady Naukowej Instytutu, ktory przekazuje odwotanie RDN wraz z
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opinig komisji habilitacyjnej i aktami sprawy w terminie 3 miesiecy od dnia ztozenia
odwotania.

Po rozpatrzeniu odwotania, w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy, RDN utrzymuje w
mocy zaskarzong decyzje albo uchyla jg i przekazuje sprawe do ponownego rozpatrzenia
Radzie Naukowej Instytutu lub innemu podmiotowi habilitujgcemu.

W postepowaniach w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego, w zakresie

nieuregulowanym w Ustawie, stosuje sie odpowiednio przepisy KPA.

§6
Obowigzki informacyjne

Rada Naukowa Instytutu udostepnia na swojej stronie internetowej wniosek osoby
ubiegajacej sie o stopienn doktora habilitowanego, informacje o sktadzie komisji
habilitacyjnej, recenzje, uchwate zawierajgca opinie w sprawie nadania stopnia wraz z
uzasadnieniem oraz decyzje o nadaniu stopnia albo odmowie jego nadania.

Whniosek osoby ubiegajacej sie o stopien doktora habilitowanego, informacje o sktadzie
komisji habilitacyjnej oraz recenzje niezwtocznie po ich udostepnieniu zamieszcza sie w
Systemie POL-on.

Osoba, ktéra uzyskata stopiern doktora habilitowanego wprowadza informacje o
postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego do systemu SYNABA
oraz uiszcza optate za dyplom doktora habilitowanego poprzez dokonanie wptaty na

rachunek bankowy Instytutu i przekazuje potwierdzenie wptaty do sekretariatu Rady

Naukowej Instytutu.

§7

Zasady ustalania wysokosci optaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora

1

24
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habilitowanego
Osoba, ktora ubiega sie o nadanie stopnia doktora habilitowanego wnosi opfate za
przeprowadzenie postepowania habilitacyjnego.
Optate wnosi sie na rachunek bankowy Instytutu.
W przypadku pracownika naukowego Ilub nauczyciela akademickiego koszty
postepowania ponosi zatrudniajgca go uczelnia, instytut PAN, instytut badawczy lub

instytut miedzynarodowy.



4. Pracownik Instytutu, ktory nie jest zatrudniony na stanowisku naukowym wnosi opfate
na zasadach ogdlnych. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Instytutu moze zwolnié
pracownika Instytutu z optaty w catosci lub czesci na pisemny wniosek pracownika.

5. Wysokos¢ optaty nie moze przekracza¢ kosztéw postepowania habilitacyjnego,
uwzgledniajgcych w szczegdlnosci koszty wynagrodzen cztonkéw komisji habilitacyjnej i
recenzenta, koszty zwigzane z delegacjami osob spoza Warszawy oraz koszty posrednie
Instytutu. Wysokos¢ optaty ustala Dyrektor Instytutu.

6. Optate pobiera sie na podstawie umowy zawartej miedzy Dyrektorem Instytutu a osobg
ubiegajgcy sie o stopien doktora habilitowanego lub podmiotem zatrudniajgcym te
osobe. Umowa zawierana jest po wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania w

sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego.

PRZEW(??WKOWW

Prof. dr hab. n. med. Rafat Krenke




