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01-138 Warszawa, ul. Plocka 26
Tel. +48 22 43 12 312 Fax. +48 22 43 12 452
KRS: 0000141482 NIP: 525-00-08-838 REGON: 000288490

Warszawa, dnia 28.08.2025 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Instytut Gruzlicy i Chordb Pluc z siedzibg w Warszawie 01-138, ul. Plocka 26 zaprasza Panstwa do ztozenia oferty na dostawe materiatow
biurowych, realizowanego na podstawie zapytania ofertowego zgodnie z regulamin udzielania przez Instytut Gruzlicy i Choréb Pluc w

Warszawie zamowien publicznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych

(Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.), ktory jest dostgpny na stronie internetowe;.
Warunki zapytania ofertowego, przedmiot zamowienia, wielko$¢ oraz zakres zostaly opisane w zataczonych dokumentach.

Zalaczniki:
Zalacznik Nr 1: Warunki zapytania ofertowego.

Zatacznik Nr 2: Formularz cenowy.
Zatacznik Nr 3: Projekt umowy.
Zalacznik Nr 4: Formularz oferty.
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Zalacznik Nr 1 - Warunki zapytania ofertowego.
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Nazwa, adres zamawiajacego, adres e-mail oraz strona www.

Zamawiajacy: Instytut Gruzlicy i Choréb Phuc, ul. Ptocka 26, 01-138 Warszawa,
tel. +48-22-43-12-312;
fax. +48-22-43-12-452;
e-mail: mo.pacuszka@igichp.edu.pl
https://www.igichp.edu.pl/
https://www.bip-igichp.finn.pl/

Tryb udzielenia zamowienia.

Zapytanie ofertowe jest prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania przez Instytut Gruzlicy i Choréb Pluc w Warszawie zamowien
publicznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepisdw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1320 z p6zn. zm.).

Do czynno$ci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcOw w postepowaniu oraz w sprawach nieuregulowanych w zapytaniu
ofertowym stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z p6zn. zm.) i innych
przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

W dalszej czg$ci stowa zaproszenie do zlozenia ofert/zapytanie ofertowe sa uzywane wymiennie.

Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialow biurowych.
Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w Zataczniku Nr 2 - Formularz cenowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Termin wykonania zamowienia.

Sukcesywne dostawy w ciagu 24 miesi¢cy od daty podpisania umowy.
Przedmiot zaméwienia dostarczany bedzie w ciagu 5 dni roboczych od zgtoszenia wielkosci zamowienia loco magazyn zamawiajacego.

Informacje dotyczace warunkéw skladania ofert przez wykonawcéw ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zaméwienia.

W przypadku wnoszenia oferty wspolnej przez dwoch lub wigcej wykonawcow (konsorcja/spotki cywilne):

1)  wykonawcy sa zobowiazani ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w zapytaniu ofertowym albo do reprezentowania
w zapytaniu ofertowym i zawarcia umowy. W zwiazku z powyzszym niezbe¢dne jest przedtozenie w ofercie dokumentu
zawierajacego petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystgpowania w imieniu wykonawcow w sposob
umozliwiajacy ich identyfikacje,

2)  w przypadku spotki cywilnej wykonawcy sa zobowiazani przedlozy¢ wraz z oferta stosowne pelnomocnictwo, chyba ze
pelnomocnictwo wynika z dotaczonej do oferty umowy spotki badz wszyscy wspolnicy podpisza ofertg.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowiazywata wszystkich wykonawcoéw wystepujacych wspolnie.

Dodatkowe informacje dla wykonawcow.

Zamawiajacy informuje, Ze nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcey i podania
przez wykonawcg firm podwykonawcow.

Formularze i dokumenty, ktore nalezy dolaczyé¢ do oferty:

Do oferty wykonawca dotgcza wypetiony Formularz ofertowy — wzor stanowi Zatgcznik Nr 4.

Do oferty wykonawca dotacza wypetiony Formularz cenowy — wzor stanowi Zatacznik Nr 2.

Dokumenty, w formie oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii, potwierdzajace uprawnienie oséb do podpisania oferty i innych
dokumentéw, oraz ztozenia o$wiadczen o ile nie wynikaja z przepisow prawa lub innych dolaczonych do oferty dokumentow
rejestrowych.

Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania o§wiadczen lub dokumentow.

Zapytanie ofertowe prowadzi si¢ z zachowaniem jako podstawowej formy pisemne;j.

Z zastrzezeniem postanowien zawartych w pkt 10.3 zamawiajacy dopuszcza, aby komunikacja pomigdzy zamawiajacym
a wykonawcami odbywala si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z pézn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu, lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniach ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513 z
pozn. zm.).

W przypadku wezwania przez zamawiajacego do ztozenia, uzupehienia lub poprawienia, dokumentow lub pelnomocnictw, dokumenty
lub pelnomocnictwa nalezy przedlozy¢ w formie wskazanej przez zamawiajacego w wezwaniu.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja wnioski, zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng strona, ktora
je otrzymuje jest zobowiazana na zadanie strony przekazujacej do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Adres, numer
telefonu, numer faksu oraz adres poczty elektronicznej zamawiajacego zostaty podane w pkt 1 zaproszenia do ztozenia oferty.

Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest: Monika Pacuszka tel. +48 224312312; e-mail:
mo.pacuszka@igichp.edu.pl.

Godzinami pracy osoby, o ktorej mowa w pkt 10.5, sa godz. od 08:00 do 15:00 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz
sobot.

Zapytanie ofertowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Wykonawca zobowiazany jest poda¢ w ofercie nr faksu oraz adres poczty elektronicznej (e-mail), na ktore beda przekazywane, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przez zamawiajacego.

Opis sposobu udzielania wyja$nien i zmian tre§ci zaproszenia do zlozenia oferty.
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Wykonawca moze zwrdcié si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci warunkow zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni robocze przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek
o wyjasnienie tre$ci warunkow zapytania ofertowego wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci warunkow zapytania ofertowego wplynie po uplywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktorym przekazal zaproszenie do zlozenia ofert, bez
ujawniania zrodla zapytania, a jezeli zaproszenie do ztozenia ofert jest udostgpnione na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.
Tre$¢ zapytan wraz z wyja$nieniami zamawiajacy upubliczni réwnieZ na stronie podmiotowej zamawiajacego w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie internetowej prowadzonego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ tre$¢ warunkow zapytania ofertowego. Dokonang zmiang
zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano zaproszenie do zlozenia ofert oraz zamiesci na
stronie, o ktorej mowa w pkt. 11.4.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcow.

W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy tre§cig zaproszenia do ztozenia ofert a trescig udzielonych wyjasnien oraz zmian zaproszenia do
zlozenia ofert, jako obowiazujace nalezy przyjac tres¢ informacji zawierajacej pozniejsze oswiadczenie zamawiajacego.

Termin zwigzania z oferta.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od terminu sktadania ofert wskazanego w pkt 16. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wymagania dotyczace wniesienia wadium.

Nie jest wymagane.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Nie jest wymagane.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z zasadami wynikajgcymi z warunkow zapytania ofertowego.
Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi wykonawca.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na
sktadanie ofert w postaci elektroniczne;j.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby umocowane do zaciggania zobowigzan w imieniu wykonawcy.
Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczgtowanej w sposdb gwarantujacy zachowanie w poufnosci jej
tre$ci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.
Na kopercie oferty nalezy zamie$ci¢ nastgpujace informacje:
Adres wykonawcy.
»Oferta na dostawe materialow biurowych” Nie otwiera¢ przed 05.09.2025 r., godz. 09:15.
Oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty wskazane w zaproszeniu do ztozenia ofert. Dokumenty muszg mie¢ forme oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajacej tres¢ przez wykonawce (osobg/osoby upowazniong do
reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub pelnomocnika.
W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio
wykonawcow lub tych podmiotow sa poswiadczane za zgodno$é z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.
Wszelkie skreslenia, poprawki, ktorych dokonat wykonawca w ofercie musza by¢ parafowane przez osobe podpisujacg oferte.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wskazane jest, aby strony oferty (wszystkie dokumenty skladajace si¢ na ofertg) byly trwale ze soba potaczone, kolejno
ponumerowane, a informacja o ilosci stron, zamieszczona w tresci oferty.
W przypadku przedtoZzenia informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, wykonawca winien w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa.
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowiag tajemnic¢ przedsicbiorstwa. Wskazane jest, aby
informacje te byly umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg polaczone i ponumerowane.
Wszystkie strony oferty w formie pisemnej powinny by¢ podpisane lub parafowane przez wykonawce.
Przed uplywem terminu sktadania ofert, wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub ja wycofa¢. Zmiany oferty albo
jej wycofanie winny by¢ dorgczone zamawiajacemu, pod rygorem niewazno$ci, na pismie, opakowane tak jak oferta i oznaczone
wyrazem: ,,ZMIANA” albo ,,WYCOFANIE OFERTY”, przed uptywem terminu skladania ofert wraz z o$wiadczeniem
o wprowadzeniu zmian albo wycofaniu. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikna¢ z niezachowania powyzszych wymagan beda obcigzaty wykonawce.

Miejsce i termin skladania ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w Instytucie Gruzlicy i Chordb Ptuc, ul. Ptocka 26, 01-138 Warszawa, budynek ,,E”, Dziat Zamowien Publicznych
i Zaopatrzenia, w terminie do dnia 05.09.2025 r. do godz. 09:00.
Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 05.09.2025 r. 0 godz. 09:15 w siedzibie zamawiajacego budynek ,,E”, Dziat Zaméwien Publicznych
i Zaopatrzenia, I pigtro, pok. 122.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoOwienia oraz warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, zostanie udostepniona na tablicy ogloszen zamawiajacego oraz na stronie internetowej
Biuletynu Zamoéwien Publicznych zamawiajacego jak w pkt 1 zaproszenia do ztozenia oferty jezeli zaproszenie do ztozenia oferty jest

udostgpnione na stronie internetowej Biuletynu Zamowien Publicznych zamawiajacego.
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Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich wykonawcow. Wybranemu wykonawcy zamawiajacy wskaze termin
i miejsce podpisania umowy.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem
sktadania ofert jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

Sposo6b obliczenia ceny oferty.

Oferta musi zawiera¢ ostateczna, sumaryczng ceng obejmujaca wszystkie koszty: towaru, dostawy, roztadunku z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkow (takze podatku od towarow i ustug).

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjg zamOwienia wynikajace z zaproszenia do ztozenia oferty i nalezy ja
traktowac jako wynagrodzenie ostateczne.

Ceny wszystkich elementow zamowienia okreslone przez wykonawce zostana ustalone na okres waznosci umowy i nie beda podlegaty
zmianie.

Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych.

Cena musi by¢ podana w ztotych cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.

Rozliczenia migdzy zamawiajacym, a wykonawcg beda regulowane w ztotych.

Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz
sposobu oceny ofert.

W odniesieniu do wykonawcow, ktorzy spetnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie kryterium:

Nr kryt. Kryterium oceny. Znaczenie.

1. Cena. 100%.

Punkty przyznawane za kryterium bedg liczone wg nastgpujacego wzoru:

Wzor.

Liczba punktow = (Cn/Cb x 100 pkt)

gdzie:

- Cn — najnizsza cena spo$rod wszystkich ofert waznych,
- Cb — cena oferty badanej.

Oferta, ktora uzyska najwigkszg liczbg punktow zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Zamawiajacy poinformuje wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyniku zapytania ofertowego, w tym takze o zamknigciu
zapytania ofertowego bez dokonania wyboru.

Zawarcie umowy.

Zamawiajacy zawrze umowe z wykonawcg, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza w formie pisemnej poprzez ztozenie
podpisow na dokumencie obejmujacym tres¢ oswiadczen woli przez kazda ze stron.
Projekt umowy okresla Zatacznik Nr 3 do warunkow zapytania ofertowego.

Informacje o formalnos$ciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego.

Zamawiajacy zawiadomi wykonawce¢ o miejscu i terminie podpisania umowy. Wykonaweca jest zobowigzany zawrze¢ umowe zgodnie
z projektem umowy.

Przed podpisaniem umowy wybrany wykonawca przekaze zamawiajagcemu informacje o osobach ktore bedg podpisywaé umowe oraz
przedstawi umowe regulujaca wspolprace podmiotdow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (o ile wystepuja).
Zamawiajacy zawrze umowe w terminie zwigzania z oferta.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, wzywany dwukrotnie do podpisania umowy we wskazanym terminie nie podpisze
jej, zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Postanowienia koncowe.

Zamawiajacy odrzuci oferte:

ztozong przez wykonawce po terminie,

zawierajaca nieprawdziwe informacje,

niewazna,

niezgodng z warunkami zapytania ofertowego;

jezeli wykonawca nie okreslit przedmiotu oferty lub nie podat proponowane;j ceny,

. jezeli wykonawca ztozyt oferte alternatywna.

amawiajgcy uniewazni zapytanie ofertowe, gdy:

nie wptynie zadna oferta,

zostang odrzucone wszystkie oferty,

kwota najkorzystniejszej oferty przewyzsza¢ begdzie kwotg, ktora zamawiajacy przeznaczyt na finansowanie zamowienia,

nastapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie zapytania ofertowego lub zawarcie umowy nie lezy w interesie
zamawiajacego, np. zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia, czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,
zostang mu cofnigte $rodki przyznane na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajacy, po uptywie terminu sktadnia ofert zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania lub zmiany warunkow zapytania ofertowego bez
podania przyczyn.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakoficzenia zapytania ofertowego bez wybrania ktorejkolwiek ze ztozonych ofert bez podania
przyczyn.

Ochrona danych osobowych.

AONPENOOA®NE

Zamawiajacy, wypelniajac obowiazki wynikajace z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
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takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1),
zwanego dalej RODO, informuje, Ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

8)

9)

10)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Gruzlicy i Chordb Phuc - zwany dalej ,,Instytutem”, z siedzibg w Warszawie,

adres: 01-138 Warszawa, ul. Plocka 26,

powolalismy inspektora ochrony danych osobowych w Instytucie, mozna si¢ z nim skontaktowaé piszac na adres e-mail:

iod@igichp.edu.pl tel. +48-22-43-12-235,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na: ,,dostawe
materiatow biurowych”. W przypadku udzielenia zamowienia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO tzn. przetwarzanie jest
niezb¢dne do wykonania umowy, ktorej bedzie Pani/Pan strong lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania oraz

ustawe z dnia 06 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 z p6zn. zm.) oraz podmioty upowaznione

na podstawie przepisOw prawa, a takze podmioty upowaznione przez Administratora danych,

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez:

a) okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia przez okres wynikajacy z obowigzku archiwizacyjnego,

b) caly czas, przez ktory umowa bedzie wykonywana, a takze pozniej tj. do czasu uptywu terminu przedawnienia ewentualnych
roszczef wynikajacych z umowy i w zwiazku z realizacja obowiazku archiwizacyjnego — w przypadku udzielenia Pani/Panu
zamoOwienia,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym,

w przypadku udzielenia Pani/Panu zamdwienia podanie przez Pania/Pana danych jest dobrowolne, lecz konieczne do zawarcia

i wykonania umowy,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22

RODO,

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania
lub uzupelnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,
a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, w przypadku gdy podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Zalacznik Nr 3 — projekt umowy.
UMOWA N ......

zawarta dnia pomiedzy:
Instytutem Gruzlicy i Choréb Pluc z siedzibg w Warszawie 01-138, ul. Plocka 26, wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy, XII Wydziat Gospodarczy pod nr KRS 0000141482, posiadajacym
NIP nr 525-000-88-38, REGON nr 000288490,
reprezentowanym przez:

a
Firmg ........... z siedzibg ............ ,wpisangdo ......... , prowadzonego przez ......... podnr....... ,posiadajaca NIPnr ..., REGONnr............... S
reprezentowana przez:
zwang w tresci umowy Wykonawcg.
§1

Wykonawca zobowiazuje si¢ sprzedac, a Zamawiajacy zobowiazuje si¢ naby¢ materialy biurowe (zwane dalej ,,przedmiotem umowy”), na warunkach
okre$lonych w umowie, ktorych rodzaj, ilosci i ceny jednostkowe okreslone sa w Formularzu cenowym stanowigcym integralng czgs¢ umowy.

§2
1. Ogolna warto$¢ umowy zgodnie ze zfozona oferta wynosi: ................ 7t (stownie: .............. z1). Cena zawiera podatek VAT.
2. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy na warunkach w niej okreslonych, obejmuje wszelkie koszty realizacji przedmiotu umowy, w

tym koszty transportu do magazynu Zamawiajacego a takze rozladunku w miejsce wskazane przez Zamawiajacego
i ubezpieczenia przedmiotu umowy.

3. Ceny s stale i niezmienne przez caly okres trwania umowy.

§3

1. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1, dostarczany bedzie do magazynu Zamawiajacego, ul. Plocka 26, Warszawa 01-138, partiami na podstawie
pisemnych zamowien, sktadanych przez Zamawiajacego.

2. W kazdym zamowieniu Zamawiajacy poda ilo§¢ i rodzaj zamawianych przedmiotéw umowy.

3. Dostarczenie zamowionego przedmiotu umowy nastgpi w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wykonawce zamdwienia, chyba,
Ze strony w zamoOwieniu postanowig inacze;j.

4. Wykonawca jest obowiazany kazdorazowo poinformowaé Zamawiajacego o planowanym terminie danej dostawy przedmiotu umowy, nie
pdzniej niz na 1 dzien przed planowanym terminem dostawy.

§4
1. Wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie kazdorazowo za dostarczony przedmiot umowy, okreSlony przez Zamawiajacego
w zamowieniu i po podpisaniu przez Strony protokotu odbioru, zgodnie z procedurg opisang w §5 Umowy.
2. Wynagrodzenie za wykonanie danej dostawy przedmiotu umowy zostanie obliczone jako suma iloczynéw cen jednostkowych oraz liczby
przedmiotu umowy danego rodzaju, prawidtowo dostarczonych i odebranych zgodnie z Umowa.
3. Podstawa do wystawienia faktury VAT przez Wykonawce za wykonanie danej dostawy, jest dokonanie jej odbioru, zgodnie z procedura opisang
w §5.
4. Ptatnosci beda dokonywane przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej faktury. Faktury nalezy dostarcza¢ wraz z przedmiotem umowy.
5. W razie nieuregulowania przez Zamawiajacego ptatnosci w wyznaczonym terminie, Wykonawca ma prawo zadaé zaptaty odsetek ustawowych
za kazdy dzien opo6znienia.
6. Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie zadnych praw i obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy bez uprzedniej, pisemnej zgody
Zamawiajacego.
§5

1. W przypadku dostarczenia przedmiotu umowy nie spetniajacego warunkéow zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania wymiany
towaru na zgodny z zamdowieniem. Dostawa przedmiotu umowy dokumentowana bedzie protokotem odbioru podpisanym przez obie strony.

2. Reklamacje Zamawiajacego co do zgodno$ci z zamdéwionym przedmiotem umowy jak i ilosci Wykonawca zobowiazany jest zalatwic
w ciggu 5 dni roboczych od daty otrzymania, a po bezskutecznym uptywie tego terminu reklamacja uwazana bedzie za uznang w catosci zgodnie
z zadaniem Zamawiajacego.

3. W przypadku powtarzajacych si¢ niezgodnych z zamowieniem lub nieterminowych dostaw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od
umowy ze skutkiem natychmiastowym. Zamawiajacy moze ztozy¢ o$wiadczenie o odstgpieniu od umowy w terminie 14 dni od wystapienia
okoliczno$ci uzasadniajgcych odstapienie od umowy.

4.  Postanowienia ust. 1 — 3 stosuje si¢ rowniez w przypadku, gdy dostarczony przedmiot umowy nie ma wiasciwosci lub nie odpowiada jakosci,

o ktorych istnieniu zapewnit Wykonawca.

§6

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:

1) za zwloke w realizacji zamowienia w stosunku do termindéw wskazanych w §3 ust. 3 - w wysokosci 0,5% wartosci brutto niezrealizowanego
zamowienia za kazdy dzien zwloki; jezeli zwtoka przekroczy 7 dni, Zamawiajacy moze od Umowy odstapi¢, niezaleznie od prawa do zadania
zaptaty kary umownej,

2) za zwloke w usunigciu wad przedmiotu umowy - w wysokos$ci 0,5% warto$ci brutto danej partii przedmiotu umowy, w ktorej stwierdzono

wade, za kazdy dzien zwtoki,

3) za odstapienie od Umowy z winy Wykonawcy w wysokosci 20% wynagrodzenia naleznego za niedostarczony do tego momentu przedmiot

umowy.
2. Nalezno$¢ za naliczone kary umowne, wyliczone na podstawie ust. 1, Zamawiajacy potraci z wynagrodzenia Wykonawcy lub wezwie
Wykonawce do zaptaty, na co Wykonawca wyraza zgodg.
3. Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych, jezeli warto$¢ szkody przekracza kwote kar umownych.

§7
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od Umowy lub jej rozwiazania w przypadku:
1) wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy;
2) nakazanego przez organ publiczny zajecia majatku Wykonawcey;
3) zostanie ztozony wniosek o ogloszenie upadtosci Wykonawcy lub zostanie wszczgte w stosunku do Wykonawcy postgpowanie likwidacyjne,
uktadowe lub egzekucyjne.
2. Zamawiajacemu przystuguje prawo do wypowiedzenia Umowy w przypadku:
1) nieuzasadnionego przerwania przez Wykonawce wykonywania przedmiotu Umowy i bezskutecznym uplywie terminu wyznaczonego przez
Zamawiajgcego na wznowienie jego wykonania;
2) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie lub w sposob sprzeczny z Umowa, po bezskutecznym uptywie terminu
wyznaczonego przez Zamawiajacego na dokonanie przez Wykonawceg zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy.
3. Wypowiedzenie lub odstapienie od Umowy moze by¢ dokonane w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o wystapieniu okolicznosci z
ust. 112.
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4. Wypowiedzenie lub odstapienie od Umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawiera¢ uzasadnienie.
§8

1. W przypadku jakiegokolwiek sporu wynikajacego z wykonania lub interpretacji niniejszej Umowy, Strony zobowiazuja si¢ podja¢ wszelkie
starania celem jego polubownego rozstrzygnigcia.

2. W przypadku, gdyby migdzy Stronami wyniknat jakikolwiek spor w zwigzku z wykonaniem niniejszej Umowy, ktory w opinii ktorejkolwiek
ze Stron zagraza wykonaniu niniejszej Umowy i jezeli po uptywie 30 (trzydziestu) dni od daty powstania sporu Strony nie bgda w stanie
rozstrzygnac sporu polubownie, kazda ze Stron moze zazadad, by spor zostal rozstrzygnigty przez sad powszechny wlasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajacego.

§9

Wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce od Zamawiajacego w trakcie realizacji niniejszej Umowy, moga by¢ wykorzystane przez Wykonawce

tylko w celu realizacji Umowy i nie beda ujawnione jakiejkolwiek osobie trzeciej innej niz Strony. Wykonawca odpowiada wzgledem Zamawiajacego

za przestrzeganie niniejszej klauzuli przez swoich podwykonawcow.

§10
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§1
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
§12
Umowa obowiazuje od dnia jej zawarcia przez okres 24 miesigcy.
§13

1. Jezeli Umowa nie stanowi inaczej, wszystkie zawiadomienia, dokumenty, przesytane b¢da na pismie na adresy Stron podane w niniejszej Umowie
lub na takie adresy, o jakich Strony poinformuja si¢ wzajemnie, w formie pisemne;.

2. Zamawiajacy o$wiadcza, ze ma status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2023 1. poz. 1790 ze zm.).

§14
Umowe niniejsza sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.
§15

1. Strony umowy o$wiadczaja, ze dane pracownikow, wspotpracownikow i reprezentantow Stron udostgpniane wzajemnie w umowie
lub udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposob w okresie obowigzywania umowy sa przekazywane w zwiazku z wykonywaniem umowy
i w celu jej realizacji. Udostepniane dane moga obejmowac: imi¢ i nazwisko, stuzbowy adres e-mail, numer telefonu stuzbowego.

2. Zamawiajacy upowaznia i na mocy umowy zobowiazuje Wykonawce do wykonania w imieniu Zamawiajacego obowigzku informacyjnego, o
ktorym mowa w art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04.05.2016, z str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z dnia
23.05.2018, z str. 2), zwane dalej ,,RODO”, wobec 0sob, ktorych dane Wykonawca przekazal Zamawiajacemu lub ktérych dane sa zamieszczone
w umowie badz zalacznikach do umowy, dla ktorych Zamawiajacy staje si¢ administratorem. Klauzula informacyjna stanowi zalacznik nr 2 do
umowy.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze zna i stosuje RODO oraz inne obowigzujace przepisy z zakresu ochrony danych osobowych, jak rowniez daje gwarancje
wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie danych osobowych spetniato wymogi RODO
i chronito prawa o0sob, ktorych dane dotycza.

§16

Zatagcznikami do umowy stanowigcymi jej integralng czgs¢ sa:

1) formularz cenowy;

2) klauzula informacyjna.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zalacznik nr 2 do umowy.

Informacja

o przetwarzaniu danych osobowych dla os6b wskazanych w umowie w zwiazku z jej realizacja.

Zamawiajacy, wypetniajac obowiazki wynikajace z art. 13 ust. 1 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016, str. 1), zwanego dalej RODO,
informuje, ze:

1.

2.

3.

10.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Gruzlicy i Chordb Pluc - zwany dalej ,,Instytutem”, z siedziba w Warszawie, adres:

01-138 Warszawa, ul. Ptocka 26,

powotali$my inspektora ochrony danych osobowych w Instytucie, mozna si¢ z nim skontaktowac piszac na adres e-mail: iod@igichp.edu.pl

tel. +48-22-43-12-235,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na: ,,dostawe materialow
biurowych”. W przypadku udzielenia zamowienia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO tzn. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktorej bedzie Pani/Pan strong lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania oraz ustawe
z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) oraz podmioty upowaznione na podstawie
przepisow prawa, a takze podmioty upowaznione przez Administratora danych,

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez:

a) okres 4 lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamowienia przez okres wynikajacy z obowiazku archiwizacyjnego,

b) caly czas, przez ktory umowa bedzie wykonywana, a takze pozniej tj. do czasu uplywu terminu przedawnienia ewentualnych roszczen

wynikajacych z umowy i w zwiazku z realizacja obowiazku archiwizacyjnego — w przypadku udzielenia Pani/Panu zamowienia,
obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym,

w przypadku udzielenia Pani/Panu zamoéwienia podanie przez Panig/Pana danych jest dobrowolne, lecz konieczne do zawarcia

i wykonania umowy,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub

uzupelnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,

o ktorych mowa w art. 18 wust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego, a takze nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia,

d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych

Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

a)  napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, w przypadku gdy podstawa prawng przetwarzania

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Zalacznik Nr 4 — Formularz oferty.

Dane dotyczace Wykonawcy:
NBZWE ...ttt b b h R bR R R R £ R e R et E 4 s ebeebe bt sbe st e bt ene
Siedziba: ulica, nr domu, nr lokalu, kod pocztowy, miejscowos¢, wojewodztwo.

Ul e, R ) e ) T ee—— ) e ) et e et e e e et e e ——e i —ee e e be e e i —— e e i e e eatt sereeeaaeeeaares
NE NIP e NEFREGON: oo
VI N I 1 ST

010 | R

Imie i nazwisko osoby, reprezentujacej wykonawce:
PAN/PANT .c.eiii i e et Tel.

OFERTA
Nawiazujac do zaproszenia do ztozenia oferty na dostawe materiatow biurowych, sktadamy niniejsza oferte:

1. Zobowigzujemy si¢ wykonaé przedmiot zamowienia, zgodnie z wymogami zawartymi w zaproszeniu do ztoZenia oferty za ceng:

Cena brutto: ......ccccevvevveveei. PLN (STOWIE: ..ttt sttt ettt PLN).

2. Oswiadczamy, ze w cenie ofertowej zostaty uwzglednione wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamdwienia.

3. Oswiadczamy i zobowigzujemy sie:
1) wykona¢ zamowienie w ciggu 24 miesi¢cy od daty podpisania umowy,
2) do realizacji zamowien w ciggu 5 dni roboczych od przyjecia zamowienia loco magazyn Zamawiajacego,
3) termin platnosci: 30 dni.

4. Pelomocnik w przypadku sktadania oferty wspolne;j:
Nazwisko, imie:
Stanowisko:
Telefon:

Nazwa firmy:
Siedziba i adres:
Telefon:

OSODY UPOWAZNIONE (O TEPTEZENMEACTIL vvvrvteviriariitestisteeteaseateateeeteetesteaseesesseeseaseasee st eseeseeseeseese et eseeseese et e eeaeenbenbebesbesbesbebesbesbenbe e ens
Zakres - do reprezentowania w postepowaniu lub zawarcia umowy*.

5. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni, od uptywu terminu sktadania ofert.

6. Os$wiadczamy, ze niniejsza oferta zawiera/nie zawiera* na stronach nr od do informacje stanowiace tajemnic¢
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

7. Zapoznali$my sie z zaproszeniem do ztozenia oferty i przyjmujemy je bez zastrzezen.

8.  Akceptujemy projekt umowy i w razie wybrania naszej oferty zobowiagzujemy si¢ do podpisania umowy na warunkach zawartych
w zaproszeniu do ztozenia oferty, w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajacego.

9. Oswiadczamy, iz przewidujemy/nie przewidujemy* powierzenie podwykonawcom realizacji zamoOwienia w czeSci

.................. , warto$¢ lub procentowa cze$¢ zamdwienia, jaka zostanie powierzona podwyKONaWCY .........ccceeerirvereenenierienenens «
Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa:
1.
2.
Na ..... kolejno ponumerowanych stronach sktadamy catos¢ oferty.

* niewlasciwe skreslic.
(podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcy)

Strona9z9
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